SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA:

1/ Hemeroteca:

· En esta sección se disponen para consulta:
· Prensa diaria regional

                        


Información local y comarcal

·                         


Información general

-
Revistas Especializadas 
Juveniles
Infantiles

2/Sala Infantil:


La biblioteca cuenta con una sala destinada a los niños ( menores de 14 años). Ofrece a los niños básicamente los mismos servicios que a los adultos ( Lectura y Consulta en Sala, Préstamo, Servicio de Información, etc.)


Los fondos infantiles son principalmente:




-Obras de Consulta




-Libros de conocimientos




-Comic




-Narrativa:





-Prelectores (hasta 5 años)





-De 6 a 8 años

-De 9 a 11 años





-De 12 a 14 años


Los menores de 6 años deberán estar acompañados por un adulto.-

3/ Sala de Adultos:


Dentro de esta sección, los documentos están ordenados según la sistemática Clasificación Decimal Universal que agrupa las libros según la materia que traten, asignándoles un código numérico, así tendremos:

0. Generalidades

1. Filosofía

2. Religión

3. Ciencias Sociales

5. Ciencias Exactas y Naturales

6. Ciencias Aplicadas

7. Arte y Deportes

8. Lingüística

9. Geografía. Historia

Y además:




B. Biografía.


C. Cómic




N. Novela


P. Poesía




T. Teatro


Se pone a disposición de los usuarios prensa diaria y revistas. Existe una colección en crecimiento de documentos electrónicos y sonoros ( CD-ROM)

Para conocer el fondo bibliográfico y acceder a los documentos se dispone de catálogos de consulta pública. La biblioteca está en proceso de informatización, existe un catalogo colectivo automatizado (OPAC) que proporciona información sobre los fondos.

4/ Acceso a Internet:


La biblioteca dispone de dos puestos de acceso a Internet ( navegación y correo electrónico)


También se ofrece un puesto de utilización  del software instalado (tratamiento de textos, hojas de cálculo, bases de datos, etc.) LINEX / WINDOWS


Impresión de documentos a color

5/Actividades de Fomento a la Lectura :
Periódicamente se organizan actividades de fomento de la lectura y del uso de la biblioteca, como:   

-Exposiciones      

 -Encuentros con autor

-Cuentacuentos     

-Talleres de manualidades en épocas del año determinadas (Carnaval, Navidad, Verano, etc.)

-Celebraciones ( Día de la Biblioteca, Día del Libro, etc…)

-Organización de Certámenes Literarios

6/ Tratamiento de las Sugerencias:

 Existe un buzón de sugerencias a disposición de los usuarios. Las novedades bibliográficas sugeridas por los usuarios serán incorporadas al fondo al mes siguiente de efectuarse la misma.-

  Pautas de Funcionamiento:


                 Para que el servicio que se ofrece desde la biblioteca se desarrolle con la mayor eficacia, es necesario que se sigan las siguientes pautas de funcionamiento:

1. La biblioteca ofrece al lector fundamentalmente tres tipos de servicios:

- Lectura y consulta de documentos

- Préstamo de documentos

2. - Información

3. El acceso a la biblioteca es libre para todos los ciudadanos y los servicios anteriormente mencionados son gratuitos.-

4. Los documentos susceptibles de préstamo son la mayoría de los que componen la colección de la biblioteca, excepto las obras de referencia y aquellos que, por determinadas características, solo puedan ser consultados en sala.-

5. Se pueden utilizar dentro de la sala cuantos volúmenes se necesiten y siempre que no causen molestias en la búsqueda de información al resto de los usuarios.-

6. El material utilizado deberá colocarse en el lugar de origen, de existir alguna dificultad por parte del usuario deberá entregarlo a la persona que esté al cargo de la biblioteca.-

7. Los desperfectos intencionados ( apoderarse del material, arrancar páginas, subrayar libros, etc…) o la utilización incorrecta del material, deberá ser reparado por cuenta del usuario.-

8. Para ser beneficiario del servicio de préstamo a domicilio, el usuario deberá ser socio de la biblioteca.-

9. Para la obtención del carné de socio el usuario deberá presentar un documento oficial de identificación, los menores presentarán el de un familiar mayor de edad acompañado de una autorización del mismo. El carné tendrá una vigencia de dos años y su expedición es gratuita.-

10. Cada usuario con carné podrá retirar en préstamo uno o dos documentos durante un periodo de hasta quince días. El préstamo puede renovarse dos veces.-

11. Para el correcto funcionamiento del servicio de préstamo y en beneficio de todos los usuarios, las devoluciones de los documentos, deberán realizarse dentro de los plazos fijados, el usuario quedará excluido temporalmente de la prestación del mismo. En caso de deterioro o pérdida del material prestado, el usuario deberá reponerlo.-

12. La biblioteca es un lugar público, por lo que los usuarios deben mantener un comportamiento respetuoso. El responsable de la biblioteca obligará a abandonar el centro a aquellas personas que no observen dicho comportamiento.-

13. Se prohíbe fumar, comer y beber. Dentro de las salas,  los teléfonos móviles deberán permanecer apagados.-
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